Ministério da Educacao
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA

GABINETE DO REITOR

PORTARIA N° 326, DE 14 DE OUTUBRO DE 2026.

Estabelece os valores da ajuda de custo
destinada aos estudantes participantes de
aulas de campo no ambito da Universidade
Federal do  Ceard, disciplina os
procedimentos para solicitagdo e execugao
das despesas e revoga a Portaria n° 6, de 11
de janeiro de 2019.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA , Prof. Custédio Luis Silva
de Almeida, no uso de suas atribui¢des legais e estatutarias, e tendo em vista o disposto na Lei n°® 4.320, de
17 de margo de 1964, e nas demais normas aplicaveis a execucao da despesa publica,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer, no ambito da Universidade Federal do Ceara (UFC), os seguintes
valores de ajuda de custo destinados aos estudantes participantes de aulas de campo vinculadas as
atividades académicas dos cursos de graduacao:

I-R$ 110,00 (cento e dez reais) por estudante, para atividades com pernoite;
IT—R$ 55,00 (cinquenta e cinco reais) por estudante, para atividades sem pernoite.

§ 1° Fardo jus a ajuda de custo os estudantes regularmente matriculados em cursos de
graduacdo da UFC que estejam efetivamente inscritos na disciplina ou atividade académica
correspondente e participem ativamente da aula de campo.

§ 2° Os valores previstos neste artigo destinam-se ao custeio das despesas dos estudantes
relacionadas a participacdo nas atividades académicas de campo, observadas as disponibilidades
orgamentarias e financeiras da Universidade.

§ 3° A concessdao da ajuda de custo fica condicionada a autorizacdo da despesa e ao
cumprimento dos procedimentos administrativos estabelecidos pela UFC.

Art. 2° Compete a Pro-Reitoria de Planejamento e Administracdo (PROPLAD) coordenar e
executar os procedimentos administrativos e orcamentarios relativos a concessao da ajuda de custo para
aulas de campo, observadas as normas aplicaveis a administracao publica federal.

Art. 3° As unidades académicas da UFC, compreendendo Centros, Faculdades, Institutos e
Campi, por intermédio de seus dirigentes maximos, deverdo consolidar € encaminhar anualmente a
PROPLAD a previsao das demandas de ajuda de custo para aulas de campo a serem realizadas no
exercicio seguinte.



§ 1° A previsao de que trata o caput devera ser encaminhada pelas unidades académicas até
o ultimo dia util do més de junho do ano anterior ao da execu¢ao das atividades.

§ 2° A previsdo anual devera contemplar, no minimo:

I — identificacdo do curso, departamento ou unidade responsavel pela atividade;
IT — local de realizacdo da aula de campo;

III — periodo previsto para sua realizagao;

IV — quantidade estimada de estudantes participantes;

V —indicagao da necessidade de pernoite; e

VI — estimativa dos valores unitario e total da despesa.

§ 3° A consolidacao anual das demandas possui carater de planejamento, nao constituindo
garantia de concessdo nem dispensando a formalizagdo dos processos administrativos necessarios a
autorizagdo e a execugao das despesas no ano de execugao.

Art. 4° No ano de execugdo da despesa, a concessdo da ajuda de custo ficard condicionada a
apresentacao de solicitacdo formal de empenho pela unidade académica responsavel, a andlise da
PROPLAD e a observancia dos procedimentos or¢amentarios e financeiros pertinentes.

Parédgrafo tnico. As solicitagdes deverao ser encaminhadas com antecedéncia minima de 10
(dez) dias corridos, da data prevista para a realizagdo da atividade, ressalvadas as situacdes excepcionais
devidamente justificadas e aceitas pela PROPLAD.

Art. 5° Apé6s a realizagdo da aula de campo, o(a) professor(a) responsavel devera
encaminhar a PROPLAD, no prazo de at¢ 5 (cinco) dias uteis, a documentagdo comprobatoria da
participagdo dos estudantes beneficidrios, incluindo a relagao de frequéncia devidamente assinada e outros
documentos exigidos para a comprovacao da despesa.

Art. 6° Na hipdtese de recebimento da ajuda de custo sem a efetiva participagdo na
atividade, ou de auséncia de comprovacao da participagdo, o estudante devera restituir os valores
recebidos indevidamente, assegurados o contraditorio ¢ a ampla defesa, quando cabiveis, observados os
procedimentos de restitui¢do ao erario e as demais normas aplicaveis.

Art. 7° A PROPLAD podera expedir orientacdes complementares necessarias a
implementagdo desta Portaria, inclusive quanto aos procedimentos de solicitacdo, instru¢do processual,
execugdo orgamentaria e comprovacao das despesas.

Art. 8° Fica revogada a Portaria n® 6, de 11 de janeiro de 2019, do Gabinete do Reitor da
Universidade Federal do Ceara.

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Dé-se Ciéncia.

Publique-se.

PROF. CUSTODIO LUIS SILVA DE ALMEIDA
Reitor da Universidade Federal do Ceara

Documento assinado eletronicamente por CUSTODIO LUIS SILVA DE ALMEIDA, Reitor, em
14/10/2026, as 16:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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